Bac Pro Assistance a
la Gestion des Organisations
et de leurs Activites
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Qu’est-ce qu’on apprend ?

m Assister un-e responsable
dans une entreprise : gérer son agenda,
le budget, organiser ses réunions et ses
deplacements

Assurer le lien avec les fournisseurs, les
clients, les banques, les administrations

Geérer le personnel : suivre le
recrutement, la paie, la formation, les
conges

Rédiger les courriers, les mails, les
notes de service...

Pour quels meétiers ?

m Employé-e administratif-ive
m Secretaire administratif-ive Pour travailler ou ?
B Agent-e administratif-ive

m Petites, moyennes ou grandes entreprises
m Collectivités territoriales, hopitaux
m Administrations publiques, associations

Ou se former dans le secteur ?
En lycée professionnel : . 5
m Lycée L. de Vinci a Melun (internat) Et apres ce Bac Pro

m Lycée J. Curie a Dammarie-les-Lys : :
d o | 4 Vous pourrez travailler directement,

ou poursuivre vos études en :

m BTS Support a l'Action Managériale (2 ans]
m BTS Gestion de la PME (2 ang)

m BTS Comptabilité Gestion (2 ans)

m Formations complémentaires (1 an) dans le

m Lycée A. Caréme a Savigny-le-Temple (internat]
m Lycée privé Saint-Aspais a Melun (payant, internat]

En apprentissage :

Pas de formation a proximité domaine du secrétariat, de l'accueil
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Bac Pro
Logistique
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Qu’est-ce qu'on apprend ?

Décharger les marchandises livrées par camions

Conduire un chariot élévateur pour transporter les
marchandises

Preparer les commandes qui vont étre expédiées
par camions

Gérer le stock de marchandises : cette gestion est
informatisée (chaque produit est rangé dans un
emplacement précis et étiqueté avec un code barre]

Ou se former dans le secteur ?

En lycée professionnel :
m Lycée J. Préevert a Combs-la-Ville

m Lycée C. Ader a Tournan-en-Brie (internat)

m Lycee Prive B. De Castille a Fontainebleau
linternat, payant)

En apprentissage :
Pas de formation a proximité

Pour quels meétiers ?

m Preparateur-rice de commandes

m Magasinier-ere-cariste (conduire un chariot
élévateur et transporter les produits]

m Agent-e logisticien-ne (gestion des stocks)

Pour travailler ou ?

m Services de manutention (chargement et
déchargement de produits) dans les usines
et les magasins

m Entrepots

Et apres ce Bac Pro ?

Vous pourrez travailler directement,
ou poursuivre vos études en :

m BTS Gestion des Transports et Logistique
Associée (2 ans)
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